EK 4: RiSK FAALIYET DEGERLENDIRME TABLOSU

OSMANIYE KORKUT ATA UNIVERSITESI IKTiSADI VE iDARI BiLIMLER FAKULTESI
RiSK FAALIYET DEGERLENDIRME TABLOSU

. Mevcut Risk o . R
Risk EYCUL IS —_ . . Onleme Faaliyetleriyle Ilgili
Onem Risk Onleme Faaliyetleri
(numara ve adi) . Yapilanlar
Derecesi
[zin taleplerinin ve buna bagli ise baglamalarin|; C . . L
1- lzin iglemleri Diisiik zamaninda yapilmasi i¢in dikkatliIslemlerln ..tltthkle. ¢ alqp cdilmesi igin
z personel gorevlendirildi.
olunmasinin saglanmast.
Calisma  belgesi  hazirlanirken  resmi
2- Calisma Belgesi Verilmesi Diisiik belgelerden alinan verilerin dogrulislemler titizlikle yapilmaktadir.
girilmesinin saglanmasi.
3- Pasaport Islemleri Diisiik IDiizenli evrak takibinin yapilmasi. Islemler titizlikle yapilmaktadir.
4- Intibak Yiiksek Diizenli evrak takibinin yapilmasi. [slemler titizlikle yapilmaktadir.
. . . Belgelerin kontrollerinde ve smavy; I
5-  Atama Islemleri Yiksek degerlendirmelerinde titizlik gosterilmesi. Islemler titizlikle yapilmaktadir.
Gorevlendirme taleplerinin  gorevlendirme]
6- Yurtici ve Yurtdisi Gorevlendirmeleri Orta tarihinden 7-15 giin once yapilmasinmlislemler zamaninda ve dikkatli bir
saglanmasi. sekilde yapilmaktadir.
7-  Yurtici ve Yurtdis1 Gorevlendirme . 'Yolluk hesaplamalarinin mevzuatiHesaplamalar  dikkatli bir sekilde
Yiiksek .
Yolluklart cergevesinde yapilmasi. lyapilmaktadir.
8- Siirekli Gorev Yolluklar Yiiksek 'Y olluk . hesaplamalarinin mevzuatHesaplamalar  dikkatli bir sekilde
cercevesinde yapilmasi. lyapilmaktadir.
9- Maas islemleri Yiiksek M.aa§ islemlerinin mevzuat ger¢evesinde veMaas islemleri dikkatli bir sekilde
titizlikle yapilmasi. lyapilmaktadir.
10- Ek Ders Odemeleri Yiiksek Hesaplamalarin mevzuata uygun yapilmasi. Hesaplamalar — dikkatli - bir  sekilde

lyapilmaktadir.
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11- Tastt istek Yiiksek Personelin tasit taleplerini belirli siire onceflslemler zamaninda ve dikkatli bir
sttlste bildirmesi hakkinda bilgilendirilmesi. sekilde yiiriitiilmektedir.
IAlimlarin ve malzeme temininin mevzuataAhmlar ve malzeme temini islemleri
12- Malzeme Istekleri ve Satin Alma Yiiksek mevzuata uygun ve 6zenle
uygun yapilmasi. o .
yurttilmektedir.
13- Taginir islemleri Orta Malzeme  kaydinin  mevzuata uyguanl}.l.lt" 1$1em!er1 mevzuata  uygun
lyapilmasi. yuritilmektedir.
L IAlimlar ve malzeme temini iglemleri
. IAlimlarin ve malzeme temininin mevzuata .
14- Malzeme Alim1 Yiiksek veun vapilmas: mevzuata uygun ve Ozenle
ygun yap ’ yuriitilmektedir.
15- Isgllerlp ve Klsm% Zamanh Ogrencilerin Orta I'§1‘err’11er1n takibinin mevzuata uygun Veislemler titizlikle yiiriitiilmektedir,
Puantaj Cetvellerinin Hazirlanmasi titizlikle yapilmasi.
- Bolim agma  dosyasmmn_fitizlikle Veislemler zamaninda ve dikkatli bir
16- Bolim Agilmasi Orta standartlara uygun hazirlanmasinin| > ", e .
g sekilde yiritilmektedir.
saglanmasi.
N ‘ Ogrenci alim dosyasmin titizlikle Veislemler samanmnda ve dikkatli bid
17- Ogrenci Alimi Orta standartlara uygun hazirlanmasinin| > ", e .
g sekilde yiritilmektedir.
saglanmasi.
18- Ders Miifredatlarinm Hazirlanmas: Orta Mufredajtlar .haglrlanlrken mevzuatlslemler i z.?rilanlnda ve dikkatli  bir
cercevesinde ve titizlikle ¢alisilmasi. sekilde yiritilmektedir.
19- Ders Gérevlendirmelerinin Hazirlanmast Orta Mufredajtlar .haglrlanlrken mevzuatlslemler i z.?rilanlnda ve dikkatli  bir
cercevesinde ve titizlikle ¢aligilmasi. sekilde yiritilmektedir.
Ogrencilere talepleri iizere gerekli belgelerin|
20- Yatay Gecis islemleri Orta mevzuat ¢ercevesinde temin edilmesi ve bagkaEvrak temini ve islemler zamaninda ve
y e s bir iniversiteden basvuran Ogrencinin evrak|dikkatli bir sekilde yiiriitiilmektedir.
kontrol bildirimlerinin zamaninda yapilmasi.
. . . C . Islemler zamaninda ve dikkatli bir
21- Yatay Gegis Kontenjan Islemleri Orta 'Yapilan islerin kontrollerden ge¢mesi. sckilde yiriitiilmektedir.
o . . C . Islemler zamaninda ve dikkatli bir
22- OSYS Kontenjan Islemleri Orta 'Yapilan islerin kontrollerden ge¢mesi. sckilde yiriitiilmektedir.
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alinmasi.

flgili o6gretim elemanlart ile iletisime1 leml d dikkatli b
23- Haftalik Ders Programlarinin Belirlenmesi Orta gegilmesi ve Dekanhiga bildirilmeden oncef €er zamaninda ve atlh by
onay alinmast. sekilde yiiriitilmektedir.
flgili o6gretim elemanlart ile iletisime|, leml d dikkatli b
24- Smav Programlarmin Belirlenmesi Orta gegilmesi ve Dekanliga bildirilmeden oncel's emier zamaninda ve i atlh by
onay alinmast. sekilde yiiriitilmektedir.
Ders kaydi yapilirken derslerin eksiksiz N tslemleri d
25- Kayit Yenileme (Ders Kaydr) Orta agilmast  ve sistemsel problemlerinpers xay1t I§ cmierl  zamaminda - ve
giderilmesi. dikkatli bir sekilde yiiriitilmektedir.
Mazeretli kayit yenileme talebinde bulunanMazeretli kayit yenileme islemleri
26- Kayit Yenileme (Mazeretli) Yiiksek 0grencinin igleminin mevzuat cercevesindezamaninda ve dikkatli bir sekilde
stiresinde yapilmasi. yuriitilmektedir.
Mazereti dolayistyla egitimine ara vermek[Mazereti dolayisiyla egitimine araj
Lo . . istemesi ile dilekge yoluyla basvuranvermek isteyen Ogrencilerin islemleri
27- Izinli Sayrlma (Kayit Dondurma) Islemleri Orta O0grencilerin mazeret degerlendirmelerininzamaninda ve dikkatli bir sekilde
stiresinde ve titizlikle yapilmasi. ytritilmektedir.
Xssg y:tt detVa elflt; l:iimgli?;in ogrencﬂermMuaﬁyet talebinde bulunan 6grencilerin|
28- Ders Muafiyetlerinin Yapilmasi Yiiksek nuatiyet deg e . .. .. Jislemleri zamaninda ve dikkatli bir
Universitemiz Egitim-Ogretim Yo6netmeligil ~ " e -
. Lo, c sekilde ylrttilmektedir.
cercevesinde siiresinde ve titizlikle yapilmasi.
Ogrenci Degisim ProgramlarmdanOgrencl Deg1§1m Progl.r.avmlarllnda}n
- S . . . e oo, .. Iyararlanmak isteyen  Ogrencilerin|
29- Ogrenci Degisim Programlari Islemleri Orta iyararlanmak isteyen 6grencilerin iglemlerining; . ; L
siiresinde ve titizlikle yiiriitilmesi islemleri zamaninda ve dikkatli bir
' sekilde yiiriitilmektedir.
Basart  notu  hesaplanirken = mevzuat . . . .
30- Basar1 Notuna Itiraz Orta cercevesinde  belirtilen  siirede titizlikHesap lamalar  dikkatli  bir gekilde
. . lyapilmaktadir.
gosterilmesi.
IMazeret smavlar1 igin dilek¢e ile bagvuran . .
. v . - . . . [Mazeret smavi islemleri zamaninda ve
31- Mazeret Sinavlari Yiksek 0grencilerin  mazeret degerlendirmelerinin . L . e .
S o dikkatli bir sekilde yiiriitiilmektedir.
stiresinde ve titizlikle yapilmasi.
32- Tek/U¢ Ders Smavlar Yiiksek Teldug: dprs sinavi ba§vuru evraklarmmDegerlgndlmeler zamaninda ve dikkatli
degerlendirmelerinin titizlikle yapilmasi bir sekilde yapilmaktadir.
Ogrencilerin talepte bulunduklar1 belgeninfOgrencilerin  talepte  bulunduklari
33- Ders Igerigi Istegi Orta stiresinde verilebilmesi i¢in gerekli onlemlerinbelgenin siiresinde verilebilmesi i¢in

personel gorevlendirilmistir.
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34- Mezunivet islemleri Yiiksek Mezuniyet dénemlerinde OBS sistemininMezuniyet Islemleri zamaninda ve|
yetls diizenli kontrol edilmesi. dikkatli bir sekilde yiiriitiilmektedir.
Burs 151emlef1 . yurufculurken . ya.pﬂanBurs bagvurularinin  alinmasi  ve
; . basvurularin siiresinde islem goérmesi ve[, . . . . .
35- Burs Islemleri Orta 4 . . degerlendirmelerinin yapilmasi islemleri
degerlendirmelerinde hata yapilmamasinin|. - .
< Ozenle yiiriitilmektedir.
saglanmasi.
: Secim siirecinin mevzuata uygun ve tarafs1zsegim slrecinin mevzuata uygun ve
36- Ogrenci Temsilciligi Se¢imi Orta eem L e tarafsiz bir sekilde yiiriitiilebilmesi igin|
yliriitilmesinin saglanmasi. . N
gerekli sartlar saglanmaktadir.
Ra ska .blr. iniversiteden ders ?h.nak |steyenYaZ okulundan ders almak isteyen
0grencilerin ders uygunluklart i¢in yaptiklari., . L. .
37- Yaz Okulu Orta L < L . Ogrencilerin iglemleri zamaninda ve
basvurular siiresinde degerlendirilmesi ve not],: o ; e .
AP dikkatli bir sekilde yiiriitiilmektedir.
giriglerinin yapilmasi
38- St Islemeri Oa buptian  degertendimmentn - sivesinde o QEeneilrin s slmler zamannda ve
J papt & dikkatli bir sekilde yiiriitiilmektedir.
titizlikle yapilmasi.




